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1. DATOS GENERALES:

Programa de Formacion Técnico Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras
Competencia Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa.
Resultado de aprendizaje | Preparar documentos e informacién contable, de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa.
Actividad del proyecto Identificar el entorno, la estructura administrativa, financiera y
organizacional de la empresa, de acuerdo con la normativa.
Tipo de Evidencia | Producto | X | Desempefio [ X |
Nombre del Instructor
Nombre del Aprendiz | CC |
Cdédigo de Ficha 2912066
Duracién de la Evaluacion
Criterio de la evaluacion - Diligencia soportes contables del ente econémico, seglin normativa
- Identifica requisitos legales de los soportes contables y titulos valores en
las transacciones comerciales, segin normativa.
Lugar y fecha Popayén, julio 2024

A continuacion, se relaciona los items de valoracién segun criterios de evaluacion definidos.

e ESTRUCTURA DE LA LISTA DE CHEQUEO

Criterio de ITEMS

Observacion

Evaluacién
SOPORTES CONTABLES

Julio 01: El documento contiene toda la informacién
que requiere la cotizacion No.185 que emite el almacén
Superagro SAS a la cliente Ana Maria Cortizo.

Julio 03: El documento de pedido No.120 corresponde
a la informacion suministrada en la cotizacién No.185

Julio 04: El documento de Remision corresponde a la
informacién suministrada en la cotizaciéon No.185 y el
Pedido No.120.

Diligencia soportes | julio 07: EI documento de factura a crédito No.1540
contables del ente | enviado a la cliente Ana Maria Cortizo, registra la
econdmico, segun | mercancia enviada en la remision anterior, detallando
normativa los valores de: valor antes de IVA, el valor del IVA y el
total; la resolucion de la DIAN, empresa tipografica,
plazo de pago, datos del vendedor y del cliente.

Julio 10: El documento de Recibo de caja entregado a
la cliente Ana Maria Cortizo corresponde al efectivo del
50% de la factura No.1540

Julio 16: ElI documento consignacion corresponde al
valor recibido el 10 de mayo en la cuenta corriente
Bancolombia No. 364-39484885

OBSERVACIONES GENERALES:



Jhon Jairo Buitrago pastrana
Tachado
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Requiere verificacion de mejora sugerida: SI:____NO: De requerir otra revision, concerté fechay

hora

Valoracién: Aprueba ( ) Aun no Aprueba ( ) No Aprueba ( ) Registre la valoracién

Firma Aprendiz

Firma Instructor
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